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1. Les règles d’accès aux formations MT71 en 2023 dans le contexte de réforme :  

 

 

Il se peut que les sessions soient complétes (beaucoup de demandes) – n’hésitez pas à vous 

connecter régulièrement, il peut y avoir des annulations. 

Les formations sont comprises dans les cotisations, seule l’absence non justifiée pour raison 

médicale est facturée si l’annulation n’est pas faite dans les 15 jours ouvrés (soit 3 semaines 

avant la formation). 

Le délai maximum pour changer de participant est de 5 jours ouvrés avant la 

formation. 

Les formatrices ont un travail de préparation la semaine précédent la formation. 

C’est pourquoi nous avons fixé ce délai de 5 jours, gage de qualité mais aussi de 

rigueur pour notre certification Qualiopi.  
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2. Comment inscrire des salariés à une formation ? 

 

Vous trouverez le programme ainsi que les dates de formations sur notre site. 

Vous pouvez inscrire vos salariés en cliquant directement sur ce lien : 

https://catalogue-mt71.dendreo.com/ 

Ou bien via le site MT71 : 

https://www.mt71.fr/v2/agenda-des-formations-webinaires-et-inscription-en-ligne 

Lorsque vous arrivez en 1ère page du catalogue, choisissez la formation souhaitée, en cliquant 

directement sur le titre.  

Sur votre droite, vous trouverez les dates de formation – cliquez sur prochaines sessions 

pour avoir toutes les dates - exemple : 

 

Cliquez ensuite sur le titre de la formation lorsqu’il y a des places restantes et que le lieu de 

formation vous convient – exemple : 

 

 

Cliquez ensuite sur inscription     

Sélectionnez la réponse qui convient : 

 

https://catalogue-mt71.dendreo.com/
https://www.mt71.fr/v2/agenda-des-formations-webinaires-et-inscription-en-ligne
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Cliquez sur    

Puis sur               

Remplissez tous les champs obligatoires * : 
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Si vous avez un 2ème participant à inscrire, cliquez sur : 

   

Attention : Nous limitons les inscriptions à 2 stagiaires/entreprise/session afin de laisser la 

possibilité à chaque entreprise de pouvoir s’inscrire. 

Ne cliquez pas sur  pour ajouter un participant. Cette 

fonction sert à inscrire un salarié à plusieurs formations. 

Si vous n’avez plus personne à inscrire, cliquez sur : Je ne suis pas un robot puis sur Valider 

mon panier : 

 

 

Attention :  Toute inscription incomplète ou « mal » renseignée sera refusée. Chaque réponse 

a son importance pour préparer au mieux la formation selon les besoins de l’entreprise et du 

salarié. 
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Ce message vous informe de votre pré-inscription : 

 

Pour les inscriptions en MAC (Maintien et Actualisation des Compétences) : 
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3. Comment signer la convention de formation ?  

L’assistante de formation, après vérification des renseignements fournis, vous enverra la 

convention à signer électroniquement. Vous n’avez besoin d’aucun outil particulier pour 

réaliser cette signature tout est intégré. 

La signature électronique est un procédé technique et juridique permettant d’apporter 

consentement et approbation à des documents numériques.  

Si vous n’avez pas l’autorisation, vous pouvez transférer la convention reçue dans l’email 

sécurisé, à la personne référente afin qu’elle puisse la signer électroniquement. 

Les documents (convocation, livret d’accueil, besoin bénéficiaire) sont envoyés 1 mois au 

plus tard avant la formation. 

Il est important de garder « actif » son compte (gratuit) extranet entreprise/Dendréo pour 

vos futures demandes et votre suivi formation.  
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4. Comment se connecter à son extranet Dendréo et qu’y trouver ? 

Une invitation vous est envoyée pour accéder à votre extranet entreprise. 

Il faut enregistrer un mot de passe pour avoir accès à notre site formation MT71/DENDREO.  

Dendreo vous accompagnera dans toutes vos démarches pour l'inscription et le suivi des 

participants avec un véritable tableau de bord. 

Le partage de fichiers est mis à disposition sur l'Espace de stockage (convention, documents 

relatifs à la formation…). 

Le document « besoin bénéficiaire » ou « besoin entreprise » ou la copie du certificat sont à 

enregistrés sur votre extranet Dendréo (explications p 8).  
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5. Comment retourner les justificatifs de prérequis, analyses du besoins dûment 

remplies, etc. ?  

Depuis votre extranet entreprise : 

1 – cliquez sur formation puis sélectionner la session de formation correspondante à la date 

de l’inscription du stagiaire concerné : 

 

2 – cliquez sur document  : 

 

3 – ensuite, cliquez sur « documents partagés » dans le menu déroulant : 

 

4 – Double cliquez sur « document partagé entre vous et le centre » : 
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5 – Puis cliquez sur le + afin de télécharger votre document rempli et stocké sur votre 

ordinateur : 

 

6  – Nous partageons désormais ces documents avec vous, merci. 
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6. Comment faire part d’une remarque, suggestion ou problème lié à la formation 

à MT71 ?  

Depuis votre extranet entreprise : 

 1 – cliquez sur le point d’exclamation pour signaler un incident ou faire une suggestion 

d’amélioration à votre organisme de formation   

 

2 – puis cliquez sur  ajouter un ticket  

 

3 – remplissez tous les champs concernés (type de ticket, action de formation concernée, 

personne concernée et description du ticket) et cliquez sur envoyer, nous vous répondrons 

dans les meilleurs délais via dendréo mais aussi par  téléphone ou mail si nécessaire. 
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En cas de besoin, vous pouvez nous joindre par mail : formation@mt71.fr ou par 

téléphone au 03.85.97.29.29. 

Bien cordialement. 
L’équipe de formation. 

 

 

mailto:formation@mt71.fr

